_________________________________________________

(назва підприємства, установи, організації (далі - ПУО) 

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ 

На 2020 рік

__________________________________________ 
(назва структурного підрозділу) 

	Екологічна служба -  01

	Індекс справи (тому, частини)
	Назва справи (тому, частини)
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) та  № статей за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01


	Нормативні акти, рішення, нормативно-розпорядчі документи органів державної влади (копії)
	   
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-02
	Накази, розпорядження та доручення керівника ПУО та його заступників (копії)
	   
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-03
	Плани роботи служби
	
	1 р.

Ст. 161
	

	01-04
	Звіти про виконання планів роботи служби
	
	1 р.

Ст. 299
	

	01-05
	Положення про службу (копія)
	
	Після заміни новими, ЕК
	

	01-06
	Посадові інструкції працівників служби (копія)
	
	Після заміни новими, ЕК
	

	01-07
	Звіти про охорону атмосферного повітря (форма № 2-ТП (повітря) (річна))
	
	3 р.3,
Ст. 296г
	3За від​су​т​ності рі​ч​них, пів​​рі​ч​них – пост.



	01-08
	Звіти по проведенню інвентаризації викидів забруднюючих речовин
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-09
	Дозволи на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повітря стаціонарними джерелами та документи, в яких обгрунтовуються викиди
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-10
	Матеріали виробничого контролю    за   охороною   атмосферного   повітря
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-11
	Протоколи санітарного контролю стану атмосферного повітря на межі СЗЗ
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-12
	Протоколи виробничого контролю токсичності відпрацьованих газів транспортних засобів
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-13
	Журнал первинного обліку викидів забруднюючих речовин
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-14
	Протоколи засідання комісії з перевірки знань із правил технічної експлуатації установок очистки газу
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-15
	Паспорти ГОУ
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-16
	Акти  перевірок  відповідності  фактичних  параметрів роботи  установки очистки газу проектним (ефективність роботи ГОУ) на джерелі викиду
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-17
	Акти  перевірок технічного  стану  установки  очистки  газу  на   джерелі   викиду (утворення)
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-18
	Відомості про проведені ремонти,  заміну або  модернізацію установки очистки газу
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-19
	Результати   висновків  державних  інспекторів  з  охорони навколишнього  природного   середовища   щодо   технічного   стану установки очистки газу
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-20
	Дозволи на спеціальне водокористування
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-21
	Розрахунки нормативів водокористування та водовідведення 
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-22
	Індивідуальні технологічні нормативи використання питної  води  (для підприємств та організацій житлово-комунального 

господарства,  суб’єктів  господарювання,  які  надають  послуги з централізованого водопостачання та/або водовідведення)
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-23
	Нормативи  гранично  допустимого  скидання (ГДС) забруднюючих речовин  у  водні  об’єкти  із зворотними водами (з розрахунком на кожний випуск (скид))
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-24
	Протоколи виробничого контролю стічних вод
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-25
	Протоколи санітарного-епідеміологічного контролю вод 
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-26
	Журнал первинного обліку забраних, скинутих вод
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-27
	Паспорти артезіанських свердловин
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-28
	Спеціальні дозволи на користування надрами
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-29
	Форми 7-ГР (підземні води) “Звітний баланс використання підземних вод за ______ рік”
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-30
	Статистична звітність за формою № 2-ТП (водгосп)
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-31
	Державне  статистичне  спостереження  за   формою № 1-відходи (річна) «Утворення та поводження з відходами за 20__ рік».
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-32

	Декларації про відходи
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-33

	Реєстрові карти об’єктів утворення, оброблення та утилізації відходів за погодженням на титульному аркуші органу Міністерства охорони здоров’я на місці та відмітка про затвердження органом Мінекобезпеки на місці згідно з Порядком ведення реєстру, а також підпис керівника об’єкта
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-34
	Паспорти місць видалення відходів
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-34
	Статистична звітність № 1-екологічні витрати «Витрати на охорону навколишнього природного середовища та екологічні платежі за 20_ рік» (річна)
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-35
	Матеріали з оцінки впливу на довкілля
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-36
	Матеріали радіаційного контролю
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-37
	Матеріали підвищення кваліфікації працівників служби
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-38
	Матеріали внутрішнього інспектування виробничих обєктів 
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-39
	Матеріали перевірок Державної екологічної інспекції (акти, приписи, адміністративні матеріали, претензії, листи)
	
	Доки не мине потреба, ЕК
	

	01-40
	Листування щодо запитів на інформацію
	
	5 р.

Ст. 85
	

	01-41
	Листування з підприємствами, установами, організаціями та громадянами з питань діяльності служби
	   
	5 р., ЕПК

Ст. 23
	

	01-42
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці
	
	10 р.1

Ст. 482
	1Після закінчення журналу

	01-43
	Довідки, службові записки, інформації, підготовлені керівництву ПУО
	
	5 р. ЕПК

Ст. 44
	 

	01-44
	Протоколи нарад керівництва ПОУ(копії)
	
	Доки не мине потреба, ст. 15
	

	01-45
	Номенклатура справ служби
	
	3 р. 2

Ст. 112/в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Керівник екологічної служби                  ________              ____________________ _______ 
                                                                       (підпис)         (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
Найменування посади особи, відповідальної за
діловодство в структурному підрозділі                                                                                                                                                                                                                                      ________   __________________________ 
  (підпис)       (ініціали (ініціал імені), прізвище)


 ПОГОДЖЕНО 
Керівник архіву (особа, 
відповідальна за архів) ПОУ
_______       ____________________ 
 (підпис)      (ініціали (ініціал імені), прізвище) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	


